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Regulamin przygotowywania i realizacji pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego na kierunku kosmetologia II stopnia UM w Łodzi
§ 1 Postanowienia ogólne
1. Podstawy prawne:
a. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz.U. 2024 poz. 1571 ze zm.);
b. Regulamin Studiów Uniwersytetu Medycznego wprowadzony Uchwałą Senatu Uniwersytetu Medycznego w Łodzi, obowiązujący w danym roku akademickim;
c. obowiązujące uchwały Senatu Uniwersytetu Medycznego w Łodzi w sprawie ustalenia programu studiów dla kierunku kosmetologia studia stacjonarne drugiego stopnia;
d. obowiązujące Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Medycznego w Łodzi w sprawie ogólnych zasad przygotowywania, oceny i utajniania prac dyplomowych w Uniwersytecie Medycznym w Łodzi oraz wytycznych dla rad dydaktycznych kierunków, dotyczących ustalenia szczegółowych zasad przygotowywania i oceny prac dyplomowych 
e. obowiązujące Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Medycznego w Łodzi w sprawie Procedury antyplagiatowej do oceny prac dyplomowych w Uniwersytecie Medycznym w Łodzi.

2. Przygotowanie pracy dyplomowej na kierunku kosmetologia pozwala osiągnąć następujące efekty uczenia się:
a. w zakresie wiedzy absolwent:
· Zna podstawowe zasady organizacji pracy na danym stanowisku oraz samodzielnie dobiera odpowiednią procedury badawcze stosowane w ramach realizowanego projektu i stanowiące rzetelne przygotowanie do pracy naukowej (P7S_WG, KK2_PO_W18).  
b. w zakresie umiejętności:
· Potrafi zaplanować eksperyment i omawia jego cel oraz spodziewane wyniki, interpretuje dane doświadczalne i odnosi je do aktualnego stanu wiedzy w danej dziedzinie nauki. Samodzielnie przeprowadza eksperyment, interpretuje i dokumentuje wyniki badań, przygotowuje pracę magisterską, zgodnie z regułami redagowania prac naukowych (P7S_UW, KK2_PO_U19)
c. w zakresie kompetencji społecznych:
· Jest gotowy sprostać oczekiwaniom rynku pracy, mając świadomość swoich mocnych stron oraz własnych słabości. Jest świadomy potrzeby ustawicznego kształcenia i zdobywania wiedzy potrzebnej w zawodzie (P7S_KK, KK2_PO_K01)
3. Praca dyplomowa na kierunku kosmetologia jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego, prezentującym ogólną wiedzę i umiejętności studenta związane z tym kierunkiem oraz umiejętności samodzielnego analizowania wyników badań i wnioskowania. W pracy dyplomowej student zobowiązany jest wykazać się znajomością literatury przedmiotu oraz umiejętnością stosowania naukowych metod pracy.
4. Pracę dyplomową może stanowić: 
1) praca pisemna, 
2) opublikowany artykuł, 
3) praca projektowa, 
4) praca konstrukcyjna lub technologiczna.
5. Praca dyplomowa powinna być napisana jasnym, precyzyjnym i poprawnym językiem naukowym z zachowaniem zasad właściwych dla opracowań naukowych. Może ona zostać przygotowana w języku innym niż wykładowy, po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Dydaktycznej Kierunku Kosmetologia.
6. Praca dyplomowa może być utajniona zgodnie z przepisami Zarządzenia Rektora Uniwersytetu Medycznego w Łodzi w sprawie ogólnych zasad przygotowywania, oceny i utajniania prac dyplomowych w Uniwersytecie Medycznym w Łodzi oraz wytycznych dla rad dydaktycznych kierunków, dotyczących ustalenia szczegółowych zasad przygotowywania i oceny prac dyplomowych 
7. Otrzymanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego jest warunkiem ukończenia studiów magisterskich II stopnia i uzyskania tytułu magistra.
§ 2 Realizacja prac dyplomowych
1. Prace dyplomowe są realizowane w jednostkach organizacyjnych Wydziału Farmaceutycznego. W uzasadnionych przypadkach prace mogą być realizowane w jednostkach organizacyjnych poza Wydziałem Farmaceutycznym, czy poza Uczelnią, po pozytywnej opinii Rady Dydaktycznej Kierunku Kosmetologia. 
2. Zasady wyboru miejsc realizacji prac dyplomowych przez studentów są określone odrębnymi przepisami.
3. Studenci, po uzgodnieniu z kierownikiem jednostki, w której będą realizować pracę dyplomową, są zobowiązani zgłosić do Dziekanatu Wydziału Farmaceutycznego do 31 października danego roku akademickiego tematy proponowanych prac dyplomowych wraz z nazwiskami proponowanych promotorów. 
4. Promotor pracy określa, czy praca realizowana będzie we współpracy z otoczeniem społeczno-gospodarczym.
5. Promotorem pracy dyplomowej może być nauczyciel akademicki posiadający co najmniej stopień doktora. Proponowani promotorzy podlegają akceptacji przez Radę Dydaktyczną Kierunku Kosmetologia.
6. Tematy prac dyplomowych analizowane są przez Wydziałowy Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia (WZZJK) pod kątem dopasowania do treści programowych danego kierunku studiów i podlegają akceptacji przez Radę Dydaktyczną Kierunku Kosmetologia. WZZJK i Rada Dydaktyczna może zgłosić promotorowi konieczność zmodyfikowania tematu pracy.
7. Praca dyplomowa podlega niezależnej ocenie przez promotora i recenzenta (zgodnie z obowiązującym Zarządzeniem Rektora UM w Łodzi). 
8. Recenzentem pracy może być nauczyciel akademicki posiadający co najmniej stopień doktora. Recenzenta powołuje Prodziekan ds. Oddziału Kosmetologii kierując się wskazaniem promotora.
9. Promotor i recenzent dokonują oceny pracy dyplomowej w terminie do 3 dni roboczych, liczonych dla promotora od zaakceptowania pracy w systemie antyplagiatowym, a dla recenzenta od otrzymania pracy.
10.  W przypadku zajęcia rozbieżnych stanowisk przez promotora i recenzenta, decyzję w sprawie oceny pracy dyplomowej podejmuje Prodziekan, który może też zasięgnąć opinii innego nauczyciela akademickiego odpowiedniej specjalności, zatrudnionego w Uniwersytecie Medycznym lub innej uczelni.
11.  Pracę dyplomową na kierunku kosmetologia powinna stanowić praca doświadczalna lub ankietowo-statystyczna. W uzasadnionych przypadkach, po zaopiniowaniu przez Prodziekana ds. Oddziału Kosmetologii, prace dyplomowe mogą mieć charakter opisowy (przegląd systematyczny aktualnego piśmiennictwa).
12.  Pracę dyplomową może stanowić praca powstała w ramach studenckiego ruchu naukowego lub wynalazczego.
13.  Przez artykuł rozumie się artykuł opublikowany lub przyjęty do druku w czasopiśmie naukowym albo w materiałach z międzynarodowej konferencji naukowej wymienionych w Komunikacie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie wykazu czasopism naukowych i recenzowanych materiałów z konferencji międzynarodowych spełniający poniższe kryteria:
a. przedstawiający określone zagadnienie naukowe w sposób oryginalny i twórczy, problemowy albo przekrojowy,
b. opatrzony przypisami, bibliografią lub innym właściwym dla danej dyscypliny naukowej aparatem naukowym,
c. w którym student musi być pierwszym autorem artykułu, a wśród współautorów powinien być wymieniony promotor pracy dyplomowej,
d. niebędący edytorialem, abstraktem, rozszerzonym abstraktem, listem, erratą, a także notą redakcyjną.
14. Praca dyplomowa w formie artykułu naukowego poddawana jest sprawdzeniu w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).
15. Tryb postępowania jest analogiczny jak w przypadku prac pisemnych począwszy od zgłoszenia tytułu/tematu pracy po egzamin dyplomowy.  
16. Zaleca się, aby ocena pracy dyplomowej (opublikowanej jako artykuł) przez promotora i recenzenta stanowiła maksymalną liczbę punktów.
17. Student zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową do 30 września. W uzasadnionych przypadkach Prodziekan ds. Oddziału Kosmetologii na wniosek studenta zaopiniowany przez promotora, może wyrazić zgodę na przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej.
§ 3 Struktura i forma pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa pisemna o charakterze doświadczalnym lub ankietowo-statystycznym powinna zawierać kolejno:
a) Stronę tytułową według wzoru zawartego w obowiązującym Zarządzeniu Rektora UM w Łodzi;
b) Spis treści;
c) Wykaz skrótów;
d) Wstęp (1-2 strony);
We wstępie należy osadzić własne badanie w szerokim kontekście badawczym i podkreślić jego ważność, czyli uzasadnić potrzebę podjęcia własnej tematyki badawczej. Na koniec wskazać główny cel podjętego badania.
e) Część merytoryczną, z podziałem na rozdziały:
- Część literaturowa
Należy dokonać aktualnego przeglądu literaturowego wybranego obszaru badawczego i powołać się na kluczowe publikacje naukowe. W razie potrzeby podkreślić kontrowersyjne i rozbieżne hipotezy. 
- Cześć doświadczalna lub eksperymentalna:
· Materiały i metody 
Należy opisać wykorzystane w doświadczeniu materiały, urządzenia/sprzęt badawczy, użyte oprogramowanie itp. oraz metodykę badawczą i przebieg badania. Nowe metody i protokoły należy przedstawić szczegółowo, natomiast dobrze znane metody można krótko opisać i odpowiednio zacytować. 
· Rezultaty i dyskusja wyników (mogą być przedstawione łącznie lub jako odrębne rozdziały, zgodnie z koncepcją pracy)
Należy podać zwięzły i precyzyjny opis wyników eksperymentalnych, ich interpretację oraz wnioski jakie można wyciągnąć z podjętych badań. Podkreślić ewentualne ograniczenia badań. Ponadto, omówić wyniki i sposób ich interpretacji w perspektywie wcześniejszych badań.
f) Podsumowanie/Wnioski końcowe ( maks. 2 strony);
g) Streszczenie w j. polskim i j. angielskim (maks. 1 strona);
h) Bibliografię; Łączna liczba pozycji literaturowych w pracy nie powinna przekraczać 100.
· Pozycje w piśmiennictwie/bibliografii należy porządkować zgodnie z kolejnością pojawienia się w tekście.
· Sposoby sporządzania pozycji piśmiennictwa/bibliografii:
- artykuły z czasopism:
Należy podać autorów, tytuł artykułu, tytuł czasopisma, rok, tom (numer), strony, DOI. W przypadku więcej niż czterech autorów podaje się czterech pierwszych z dopiskiem „i in.” lub „et al.”. (Przykład: Negaard BJ, Lyons KP, Nichol CL, Polgreen LA. What does a pharmacist do? A time and motion study. Res Social Adm Pharm. 2020;16(9):1314–1317. doi:10.1016/j.sapharm.2019.03.007)
· rozdziały w książkach: Autorzy rozdziału. Tytuł rozdziału. W: Redaktor (red.). Tytuł książki. Wydawnictwo, miejsce, rok, strony. (Przykład: Dzido TH, Gołkiewicz W. Zjawiska powierzchniowe i układy dyspersyjne. W: Hermann T (red.). Chemia fizyczna. PZWL, Warszawa, 2017, 363–366).
· książki: Autor/Redaktor. Tytuł. Wydawnictwo, miejsce, rok, strony. (Przykład: Hermann T (red.). Chemia fizyczna. PZWL, Warszawa, 2017).
· akty prawne: Tytuł aktu, data, oznaczenie Dz.U. ze zmianami. (Przykład: Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogólnokrajowym (Dz.U. nr 57, poz. 507 ze zm.).
· strony internetowe: Nazwa instytucji/autor. Tytuł. Adres URL. Data dostępu. (Przykład: WHO. Iodine deficiency. https://www.who.int/…[dostęp: 5.05.2023]).
· Dopuszcza się inne formatowanie elementów opisu bibliograficznego (np. wyróżnienie roku wydania pogrubieniem lub tytułu czasopisma kursywą), pod warunkiem zachowania kompletności danych oraz konsekwencji zapisu w całej pracy.
i) Wykaz tabel, schematów, wykresów, itp.;
j) Załączniki, szczegółowo określone w obowiązującym Zarządzeniu Rektora UM w Łodzi wymienione poniżej:
Na końcu pracy dyplomowej pisemnej student zobowiązany jest do załączenia dokumentów szczegółowo określonych w Zarządzeniu Rektora:
· oświadczenie o samodzielnym przygotowaniu i oryginalności pracy dyplomowej (załącznik do obowiązującego Zarządzenia Rektora UM w Łodzi);
· oświadczenie o zgodności papierowej wersji pracy dyplomowej z wersją elektroniczną (załącznik do obowiązującego Zarządzenia Rektora UM w Łodzi);
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na udostępnienie oraz wykorzystanie pracy do celów naukowych, badawczych i edukacyjnych (załącznik do obowiązującego  Zarządzenia Rektora UM w Łodzi);
· opinię Komisji Bioetycznej przy Uniwersytecie – w przypadkach, o których mowa w obowiązującym Zarządzeniu Rektora UM w Łodzi.
2. W przypadku pracy dyplomowej o charakterze przeglądowym części pracy, które w standardowym układzie stanowią część doświadczalną, należy w porozumieniu z promotorem odpowiednio zmodyfikować.
3. Praca dyplomowa może zawierać dedykację, podziękowanie, nazwę projektu, w ramach realizacji którego powstała praca i/lub informację o źródłach finansowania, które zamieszcza się po stronie tytułowej.
4. W przypadku pracy realizowanej we współpracy z otoczeniem społeczno-gospodarczym umieszcza się taką adnotację w pracy, podając dane jednostki współpracującej.
5. Strony pracy dyplomowej numeruje się cyframi arabskimi, umieszczonymi w dolnym zewnętrznym rogu strony.
6. Na stronie tytułowej oraz stronach zawierających informacje, o których mowa w ust. 5, nie umieszcza się numeru, ale wlicza się je do liczby stron pracy.
7. Pracę dyplomową jako wydruk komputerowy opracowuje się z zachowaniem następujących zasad formatowania:
a. czcionka Time News Roman, rozmiar 12 pkt, kolor czarny;
b. interlinia 1,5 wiersza, odstęp przed 0 pkt, odstęp po 0 pkt;
c. marginesy górny, dolny, prawy – 2,5 cm, margines lewy – 3,5 cm;
d. tabele, wykresy, ryciny i fotografie – 10 pkt., odstęp 1 pkt.
8. Dopuszcza się inny rozmiar czcionki oraz interlinię i odstępy w przypadku tytułów rozdziałów i podrozdziałów.
9. Tytuły tabel umieszcza się nad tabelą z kolejnym numerem, a tytuły wykresów, rycin i fotografii na dole z kolejnym numerem. 
10. W tekście powinny być odnośniki do wszystkich zamieszczonych tabel, rycin i fotografii.
11. Pracę dyplomową należy wydrukować na białym papierze formatu A4, dwustronnie (marginesy lustrzane) z wyjątkiem stron, o których mowa w ust. 3 i ust. 12.
12. Na stronach nieparzystych należy wydrukować:
  a. stronę tytułową;
  b. strony zawierające informacje, o których mowa w ust. 5;
               c. spis treści;
  d. streszczenie w języku polskim;
  e. streszczenie w języku angielskim.
13. Pracę dyplomową student przygotowuje w egzemplarzach: 
a.  dla promotora (po uzgodnieniu z nim, w formie papierowej i/lub elektronicznej), 
       b.  do wglądu podczas egzaminu dyplomowego (w formie papierowej), 
       c. do archiwum składany w Dziekanacie (w formie elektronicznej oraz papierowej wydrukowanej dwustronnie i w miękkiej oprawie wykonanej metodą termobindowania).
14. Do egzemplarza pracy dyplomowej składanego w Dziekanacie w formie papierowej student zobowiązany jest dołączyć pracę dyplomową w wersji elektronicznej utrwalonej cyfrowo na dowolnym nośniku danych w formie nieedytowalnego pliku PDF oraz w formie edytowalnego pliku tekstowego w formacie doc, docx, odt, sxw lub rtf.
15. Nośnik danych z elektroniczną wersją pracy dyplomowej, jeżeli jest to możliwe, powinien być opisany imieniem i nazwiskiem autora oraz tytułem pracy. Nośnik powinien zostać umieszczony w podpisanej papierowej kopercie dołączonej do pracy dyplomowej.
16. Treść pracy dyplomowej złożonej w wersji elektronicznej musi być zgodna z treścią pracy dyplomowej złożonej w formie papierowej.
17. Złożenie pracy poprzedzone jest sprawdzeniem pracy dyplomowej przez promotora za pośrednictwem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).
§ 4 Egzamin dyplomowy
[bookmark: _Hlk189774190]1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest: 
a. uzyskanie wszystkich wymaganych zaliczeń z przewidzianych w programie studiów przedmiotów,
b. uregulowanie wobec Uczelni wszelkich opłat, wynikających z odrębnych przepisów lub umów, jakie zawarł z UM w Łodzi,
c. złożenie w Dziekanacie pracy dyplomowej wraz z wymaganymi dokumentami:
· arkusze oceny pracy wystawione przez promotora oraz recenzenta,
· wydruk raportu z JSA wraz z protokołem oceny oryginalności pracy dyplomowej,
· wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, według wzoru określonego w załączniku do obowiązującego Zarządzenia Rektora UM w Łodzi.
2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego w przypadku pracy stanowiącej artykuł naukowy jest złożenie w Dziekanacie:
a. egzemplarza artykułu,
b. oświadczenia wszystkich autorów zawierające dokładne informacje o wkładzie merytorycznym w pracę,
c. pisemną opinię promotora potwierdzającą wkład pracy studenta w powstanie publikacji,
d. wydruk raportu ogólnego z JSA wraz z protokołem oceny oryginalności pracy dyplomowej.

3.  Egzamin dyplomowy może się odbyć nie wcześniej niż po 5 dniach roboczych oraz nie później niż po 30 dniach od dostarczenia do Dziekanatu kompletu wymaganych dokumentów.

4. Egzaminy dyplomowe odbywają się w terminie do 31 października. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek promotora lub studenta, Prodziekan może wyrazić zgodę na inny termin egzaminu dyplomowego.
     5. Egzamin dyplomowy składa się z 5-ciu pytań dotyczących:
· pracy dyplomowej,
· wiedzy i umiejętności zdobytych w okresie całych studiów.
6. Komisja egzaminacyjna jest powoływana przez Prodziekana ds. Oddziału Kosmetologii. W jej skład wchodzą: przewodniczący tj. Prodziekan lub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki posiadający co najmniej stopnia doktora, promotor i recenzent pracy dyplomowej.
7. Członkiem Komisji może być również przedstawiciel niebędący pracownikiem naukowo-dydaktycznym Uniwersytetu Medycznego w Łodzi z otoczenia społeczno-gospodarczego, z którym student współpracował w zakresie przygotowywania pracy dyplomowej.
8. Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego sporządza się protokół egzaminu dyplomowego, który podpisują wszyscy członkowie komisji egzaminacyjnej. 
9. W sprawach nieuregulowanych obowiązują przepisy obowiązującego Zarządzenia Rektora UM w Łodzi w sprawie ogólnych zasad przygotowywania, oceny i utajniania prac dyplomowych oraz Regulaminu Studiów. 
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